
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Sehr geehrte Damen und Herren  
 
Sie haben sich für den Eintrag Ihrer Schule in das Privatschulregister Schweiz entschieden. Damit unterstüt-
zen Sie nicht nur eine wichtige und weittragende Initiative des schweizerischen Privatschulwesens, sondern 
bescheinigen vor allem eindeutig die Seriosität Ihres Bildungsangebotes gegenüber der Öffentlichkeit, den 
Behörden und der nationalen sowie internationalen Kundschaft.  
 
Wir sind überzeugt, dass Ihr Eintrag einen nachhaltigen Nutzen tragen wird und möchten Ihnen mit dieser 
Anleitung zu einem möglichst reibungslosen Ablauf Ihrer Registrierung weiterhelfen.  
 

 
Bitte überprüfen Sie vor der Einreichung Ihres Gesuchs, ob Ihre Schule die im „Reglement über den Eintrag in 
das Privatschulregister Schweiz“ aufgeführten Eintragungskriterien erfüllt:  
 
 Ja Weiter mit B 

 Nein In diesem Fall können wir Ihr Gesuch momentan leider nicht berücksichtigen.  
Sobald alle Kriterien erfüllt sind, können Sie jedoch auch zu einem späteren Zeitpunkt wie-
der ein Gesuch stellen. 

 

 
Ein vollständiges Dossier muss zwingend die nachfolgend aufgeführten Unterlagen enthalten. Ohne diese 
Dokumente können wir Ihr Gesuch nicht bearbeiten. 
 
 Vollständig ausgefülltes Eintragungsformular 
 
 Bestätigung Ihrer AHV-Ausgleichskasse über die AHV-pflichtige Lohnsumme Ihrer Schule 
 
 Kopie des Zertifikats, das belegt, dass Ihre Schule über ein national oder international anerkanntes 

Qualitätssicherungssystem verfügt (siehe entsprechende Liste auf www.swissprivate-
schoolregister.com; Anmeldeunterlagen). Die Kopie muss mit einem Stempel Ihrer Schule gekenn-
zeichnet sein 

 
 Kopie der rechtlich notwendigen Bewilligung des Standortkantons. Die Kopie muss mit einem Stempel 

Ihrer Schule gekennzeichnet sein. Sofern der Standortkanton keine Bewilligung ausstellt, ist dies mit 
einem Schreiben der zuständigen kantonalen Bildungsdirektion zu belegen 

 
 

Anleitung zum Eintrag 
in das Privatschulregister Schweiz 

A. Erfüllt Ihre Schule die Kriterien für einen Eintrag in das Privatschulregister Schweiz? 

B. Einzureichende Unterlagen 
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 Aktuellen Beleg betr. Abschluss einer genügenden Betriebshaftpflichtversicherung 
 
 Aktuellen Auszug über das Betreibungs- und Verlustscheinregister 
 
 Aktuellen Handelsregisterauszug (soweit Ihre Schule in das Handelsregister eingetragen werden 

muss) 
 

 Je 1 Originalexemplar sämtlicher genutzter Ausbildungsverträge, wobei die Ausbildungsvertragsbe-
stimmungen klar formulierte Angaben über Aufnahmebedingungen, Lehrstoffprogramm, Unterrichts-
formen und -zeiten, Beginn und Dauer der Ausbildung, Anzahl Lektionen, gegebenenfalls Angaben 
über Unterkunft und Verpflegung, Art von Anerkennung des Abschlusses sowie über Kosten (inkl. 
Schulmaterial und Prüfungsgebühren) enthalten müssen 

 
 Je 1 Originalexemplar der aktuell benutzten Werbeunterlagen, zusammen mit einer schriftlichen Zusi-

cherung, dass in den nationalen und internationalen Werbemassnahmen (inkl. Website) bzw. Ver-
tragsdokumenten Ihrer Schule unmissverständlich zum Ausdruck kommt, welche Art Ausbildungsgang 
angeboten wird 

 
Folgende zusätzliche Dokumente müssen Hotelfachschule, MBA-Schulen und private Universitäten für ein 
vollständiges Dossier einreichen: 

 
 Positiver Bericht des Berufsbildungsamtes des Standortkantones 

 
 Positiver Bericht des Migrationsamtes des Standortkantones 

 
Ausserdem werden alle Hotelfachschulen, MBA-Schule und private Universitäten durch eine Delegation des 
Privatschulregisters Schweiz besucht.  
 
 

 
 

 
 
1. Senden Sie das rechtsgültig unterzeichnete und vollständig ausgefüllte Eintragungsformular zusam-

men mit allen unter Punkt B aufgeführten Beilagen an folgende Adresse: 
 
Stiftung Privatschulregister Schweiz 
Hotelgasse 1 
Postfach 
CH-3001 Bern 
 

2. Sofern alle Eintragungsvoraussetzungen gegeben sind, erhalten Sie von der Stiftung Privatschulregis-
ter Schweiz eine offizielle Bestätigung über den Eintrag Ihrer Schule in das „Privatschulregister 
Schweiz“. 

 
 

Wichtiger Hinweis: das Erfüllen der Eintragungsvoraussetzungen wird alle vier Jahre neu geprüft. 
Falls in diesem Zeitraum Änderungen in einem oder mehreren der oben erwähnten Dokumente vor-
genommen wurden, so hat die Schule unaufgefordert und rechtzeitig die aktualisierten Versionen 
einzureichen. 

C. Weiteres Vorgehen 
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3. Die Bezahlung der einmaligen Aufnahmegebühr wird 30 Tage nach Erhalt der Eintragungsbestätigung 
fällig. Die Gebühren betragen für 
 
Schulen, die Mitglieder einer der Stifterorganisationen (Stiftung zur Förderung der Rudolf Steiner 
Pädagogik in der Schweiz, Verband Schweizerischer Privatschulen VSP und Verein Schweizerischer 
Hotelfachschulen ASEH) sind: 

 
 

 
Administrativgebühr 
(einmalig) 

Eintragungsgebühr 
(einmalig) 

Erneuerungsgebühr 
(alle 4 Jahre fällig) 

Kleine Schulen CHF 500.-- CHF   535.-- CHF   535.-- 

Mittlere Schulen CHF 500.-- CHF 1‘735.-- CHF 1‘735.-- 

Grosse Schulen CHF 500.-- CHF 3‘335.-- CHF 3‘335.-- 

 
 
Schulen, die nicht Mitglieder einer der Stifterorganisationen (Stiftung zur Förderung der Rudolf 
Steiner Pädagogik in der Schweiz, Verband Schweizerischer Privatschulen VSP und Verein Schweize-
rischer Hotelfachschulen ASEH) sind: 

 

 
Administrativgebühr 
(einmalig) 

Eintragungsgebühr 
(einmalig) 

Erneuerungsgebühr 
(alle 4 Jahre fällig) 

Kleine Schulen CHF 750.-- CHF   800.-- CHF   800.-- 

Mittlere Schulen CHF 750.-- CHF 2‘600.-- CHF 2‘600.-- 

Grosse Schulen CHF 750.-- CHF 5‘000.-- CHF 5‘000.-- 

 
a) Grosse Schulen (AHV-pflichtige Lohnsumme > CHF 3 Mio.)  
b) Mittlere Schulen (AHV-pflichtige Lohnsumme > CHF 400'000.--)  
c) Kleine Schulen (AHV-pflichtige Lohnsumme < CHF 400'000.--)  
 

 
Die AHV-pflichtige Lohnsumme ist mit einer Bestätigung der für Ihre Schule zuständigen Ausgleichskasse zu 
belegen. Bei Schulen, welche nach bereits erfolgtem Eintrag in das Privatschulregister Schweiz einer der Stif-
terorganisationen beitreten, werden die Gebühren nachträglich entsprechend reduziert.  

 
 

*                    * 
* 
 
 

Wir hoffen, Ihnen mit diesen Informationen über die Eintragungsprozedur gedient zu haben.  
 
 
 
 
 
Stiftung Privatschulregister Schweiz  Tel. +41 (0)31 328 40 41 
Hotelgasse 1   Fax +41 (0)31 328 40 55 
Postfach   info@swissprivateschoolregister.com 
CH-3001 Bern   www.swissprivateschoolregister.com 

mailto:info@privateschoolregister.com
http://www.swissprivateschoolregister.com/

